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RESOLUCION DE DIRECTORIO N°12/2025

“APROBACION DEL REGLAMENTO ESPECIFICO
DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO (RE-SP) DE LA
MUTUAL DE SERVICIOS AL POLICIA - MUSERPOL”

La Paz, 6 de FEBRERO de 2025

VISTOS: De la necesidad de dar cumplimiento a las Normas Basicas del
Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA), aprobadas mediante
Resolucion Suprema N°217055 de 20 de mayo de 1997, que es el conjunto
ordenado de normas, criterios y metodologias, que a partir del marco juridico
administrativo del sector publico, del Plan Estratégico Institucional y del
Programa de Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuracié
organizacional de las entidades publicas, contribuyendo al logro de los
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< CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO | )

Que, en su Articulo 232, dispone: “La Administracion Publica se rige por los
principios de legitimidad, LEGALIDAD, imparcialidad, publicidad, compromiso
e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia,
calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.”

Que, en su Articulo 235, dispone: "Son obligaciones de las servidoras y los
servidores publicos: 1. Cumplir la Constitucion y las leyes.”

<+ LEY N°1178 DE 20 DE JULIO DE 1990 — “LEY DE ADMINISTRACION
Y CONTROL GUBERNAMENTALES”

) g . . . LD
Que, en su Articulo 20 incisos c¢) dispone: “Todos los sistemas de que trata SYeRe s
la presente Ley serdn regidos por dérganos rectores, cuyas atribuciones %EA, oh )§§5
basicas son: ¢) Compatibilizar o evaluar, segun corresponda, las disposiciones \‘*\0{\:_ RPOL
especificas que elaborard cada entidad o grupo de entidades que realizan
actividades similares, en funcién de su naturaleza y la normatividad basica.

% LEY N°2027 ESTATUTO DEL FUNCIONARIO PUBLICO DE 27 DE S
OCTUBRE DE 1999 =Y,
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Que, en su Articulo 8 incisos a) y g) (DEBERES), dispone: a) Respetar y
cumplir la Constitucién Politica del Estado, las leyes y otras disposiciones

legales; y g) Velar por el uso econémico y eficiente de los bienes y materiales
destinados a su actividad administrativa.

<+ LEY N°3351 DEL 21 DE FEBRERO DE 2006

Dispone que el Ministerio de Hacienda es la Autoridad Fiscal y Organo Rector
de los Sistemas de programacion de Operaciones, Organizacion
Administrativa, Presupuesto, Administracion de Personal, Administracion de
Bienes y Servicios, Tesoreria y Crédito Publico y Contabilidad Integrada. Asi
mismo, el Articulo 27 dispone que: “Cada entidad del Sector Publico elaborara
en el marco de las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los
reglamentos especificos para el funcionamiento de los Sistemas de
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Administracion y control Interno regulados por la presente Ley y los Sistemas
de Planificacion e Inversion Publica. Corresponde a la Maxima Autoridad de la
entidad la responsabilidad de su implantacion”.

ST, % NORMAS BASICAS DEL SISTEMA DE ORGANIZACION
oyobirs ADMINISTRATIVA  (NB-SOA), APROBADAS MEDIANTE
o gl RESOLUCION SUPREMA N°217055 DE 20 DE MAYO DE 1997

o

El Sistema de Organizacion Administrativa es el conjunto ordenado de normas,
criterios y metodologias, que, a partir del marco juridico administrativo del
sector publico, del Plan Estratégico Institucional y del Programa de
Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuracién organizacional de las
entidades publicas, contribuyendo al logro de los objetivos institucionales.

El objetivo general del Sistema de Organizacion Administrativa, es optimizar
la estructura organizacional del aparato estatal, reorientandolo para prestar un
mejor servicio a los usuarios, de forma que acomparfie eficazmente los
cambios que se producen en el plano econémico, politico, social y tecnoldgico.
Los objetivos especificos son:

- Lograr la satisfaccién de las necesidades de los usuarios de los
servicios publicos.

- Evitar la duplicacion y dispersion de funciones.

- Determinar el ambito de competencia y autoridad de las areas y
unidades organizacionales.

- Proporcionar a las entidades una estructura que optimice la
comunicacion, la coordinacién y el logro de los objetivos.

- Simplificar y dinamizar su funcionamiento para lograr un mayor nivel de
productividad y eficiencia econdmica.

<+ DECRETO SUPREMO N°1446 DE 19 DE DICIEMBRE DE 2012,
MODIFICADO POR LOS DECRETOS SUPREMOS 2829 DE 06 DE
JULIO DE 2016 Y N°3231 DE 28 DE JUNIO DE 2017

Que, en su Articulo 1 (OBJETO), dispone: El presente Decreto Supremo tiene
por objeto crear la Mutual de Servicios al policia — MUSERPOL, determinar su
naturaleza juridica, finalidad, actividades y fuentes de financiamiento.

Que, en su Articulo 2, paragrafo |, dispone: (CREACION Y NATURALEZA
JURIDICA)

. Se crea la Mutual de Servicios al Policia — MUSERPOL, como
INSTITUCION PUBLICA DESCENTRALIZADA, de duracion indefinida y
patrimonio propio, con autonomia de gestion administrativa, financiera,
legal y técnica, bajo tuicidn del ministerio de Gobierno.

Que, en su Articulo 6 (ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL) dispone: La
MUSERPOL, esta conformada por un Directorio, un Director (a) General
Ejecutivo (a) y un Nivel Operativo.

Que, en su Articulo 7, paragrafos | y V inciso a) (DIRECTORIO) dispone:

I. El Directorio es el maximo organo normativo y fiscalizador de la
MUSERPOL (...)
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V. Las funciones del Directorio son las siguientes:

a) Aprobar y/o modificar los Reglamentos Internos, Manuales y toda
norma necesaria para el cumplimiento de las funciones y fines de e

la MUSERPOL; év
CONSIDERANDOI- 2

1. CURSA, CITE: MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°1407/2024, DIRIGIDO
ANTE EL DIRECTOR GENERAL EJECUTIVO DE LA MUSERPOL,
SOBRE COMPATIBILIZACION DE MODIFICACIONES AL RE-SP de
fecha 27 de diciembre, elaborado por la Directora General de Normas de
Gestion Publica del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas — Camelia
Varinia Delboy Cuevas, que establece lo siguiente:

Cursa en este Despacho su nota MUSERPOL/DAJAYDI/UIAI/NI/N°0432/2024,
mediante la cual remite el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto
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(RE-SP) de la Mutual de Servicios al Policia (MUSERPOL), para su ,_.3\\\'“\3%‘“{,;;,&__
compatibilizacion. é?‘} 0%%
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Al respecto, de la revisién efectuada al Cuadro Comparativo enviado y
realizada la coordinacion y los ajustes correspondientes por su entidad, se
consideran compatibles las siguientes modificaciones:
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1. Articulo 1. Objetivo y Alcance del Reglamento Especifico:
Articulo 2. Marco Normativo;

Articulo 3. Aprobacién del Reglamento Especifico;
Articulo 4. Revision y Ajustes del Reglamento Especifico:
Articulo 5. Difusion;

Articulo 6. Sanciones por Incumplimiento del Reglamento;

Articulo 8, Salvaguarda de Documentos:

o NS kN

Articulo 9. Organizacion y Responsabilidades Institucionales:
9. Articulo 12. Definicion de la Politica Presupuestaria Institucional:
10. Articulo 13. Articulacién con el Plan Operativo Anual;

11. Articulo 14, Procesos de Elaboracion del Presupuesto;

12. Articulo 15. Estimacion del Presupuesto de Recursos:

13. Articulo 16. Estructura Programatica del Presupuesto de Gastos:
14. Articulo 17. Elaboracion del Presupuesto de Gastos;

15. Articulo 18. Aprobacion del Anteproyecto de Presupuesto;

16. Articulo 19. Presentacion del Anteproyecto de Presupuesto al Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas:

17. Articulo 20. Programacion de la Ejecucion Presupuestaria:
18. Articulo 21. Ejecucion del Gasto;
19. Articulo 22. Ajustes en la Ejecucion de Gastos:

20. Articulo 23. Modificaciones Presupuestarias;
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21. Articulo 24. Informe de la Ejecucion Presupuestaria;
22. Articulo 25. Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria

Por lo expuesto las modificaciones realizadas al RE-SP de la MUSERPOL, son

~ compatibles con las Normas Basicas del Sistema de Presupuesto aprobadas
mediante Resolucion Suprema N°225558 de 1 de diciembre de 2005; por tanto
para su aplicacion, corresponde la aprobacion mediante Resolucion expresa y
remitir una copia de la citada norma a la Direccion Genera| de Normas de
Gestion Publica, para su registro y archivo

Asimismo, corresponde a la entidad, asegurar que los cargos consignados y
las responsabilidades establecidas en el RE-SP, se encuentren contempladas
en la estructura organizacional y el Manual de Organizacién y Funciones
vigente.

<%, Finalmente, comunicarle que el Ministerio de Economia y Finanzas Plblicas
ha puesto a disposicion de las entidades publicas, la situacion sobre el estado
de compatibilizacion de sus Reglamentos Especificos, los cuales pueden ser
consultados inclusive descargar la version digital de los mismos, ingresando
con su credencial de acceso a SIGEP, a través del siguiente enlace:
https://siscre.economiayfinanzas.gob.bo

2. CURSA, INFORME TECNICO CON CITE:
MUSERPOL/DGE/UPOM/INF/N°0111/2024 de fecha 31 de diciembre,
elaborado por la Jefe de Unidad de Planificacién Organizacion y Métodos
- Lic. MSc. Elsa Maria Sullaez Nina, dependiente de la Direccion General
Ejecutiva, con referencia de “Actualizacion del “Reglamento Especifico del
Sistema de Presupuesto”, estableciendo las siguientes conclusiones:
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%% El Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP), fue
compatibilizado por el ente rector Ministerio de Economia y Finanzas Publicas,
en fecha 27 de diciembre de 2024, mediante nota
MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N°1407/2024 en su integridad, toda vez que las
mismas se encuentran en el marco de las Normas Basicas del Sistema de
Presupuesto aprobada mediante Resolucion Suprema N°225558 de 1 de

diciembre de 2005.
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El Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) actualizado y
compatibilizado, tiene: 25 Articulos, 3 Capitulos y 2 Titulos.

3. CURSA INFORME LEGAL MUSERPOL/DAJAYDI/UIAI/INF/N°004/2025
de fecha 9 de enero, elaborado por la Profesional Juridico Administrativo
— Abg. Pamela Heyddy Palacios Bautista, con referencia de: Actualizacion
del Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto RE-SP
Compatibilizado, que en lo principal concluye lo siguiente:

Se hace constar que el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto
de la Mutual de Servicios al Policia ha sido actualizado y compatibilizado
conforme a las Normas Basicas del Sistema de Presupuesto aprobadas
mediante Resolucion Suprema N°225558 del 1 de diciembre de 2005,
cumpliendo ademas con las directrices establecidas por e el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas.
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Al haberse cumplido con el proceso de actualizacion y compatibilizacion, esta
Unidad Integral Administrativa Institucional dependiente de la Direccion de
Asesoramiento Juridico Administrativo y Defensa Institucional considera
procedente elevar el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto
actualizado y compatibilizado para su aprobacion ante el Honorable Directorio,
asi como la remision de la norma aprobada y la documentacién de respaldo al
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas para su registro y archivo.

POR TANTO:

EIHONORABLE DIRECTORIO DE LA MUSERPOL, en uso de sus facultades
normativas y fiscalizadoras, conferidas en el Art. 7 del Decreto Supremo
N°1446 de 19 de diciembre de 2012, modificado por el Art. 2 paragrafo |l del
Decreto Supremo N°3231 de fecha 28 de junio de 2017, estableciendo las
funciones del Directorio en el paragrafo V, siendo pertinente para el presente | ‘ 20 O
caso, el inciso a) Aprobar y/o modificar los Reglamentos Internos, I\/Ianuales; G s

toda norma necesaria para el cumplimiento de las funciones vy fines d
MUSERPOL.

En cumplimiento a los procedimientos establecidos en norma legal y vigente
conforme Acta de Sesi6n Ordinaria del Honorable Directorio de fecha 6 de
febrero de 2025, a efectos de decidir sobre la presente tratativa, existiendo el
qudrum necesario para celebrar la sesién ordinaria, el presidente de este
Honorable Directorio, procede a consultar sobre la votacién a realizarse,
siendo los resultados los siguientes:

- Cnl. DESP. (SP) Angel Alfonzo Saavedra Rodriguez, emite voto para
Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) de
la Mutual de Servicios al Policia —= MUSERPOL;

- Cnl. MSc. CAD. Franz Django Santander Calle, emite voto para Aprobar el
Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) de la Mutual
de Servicios al Policia = MUSERPOL;
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- Sof. My. D.A.P. 1ro. Maria Elizabeth Gomez Reyna, emite voto para Aprobar
el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) de la Mutual
de Servicios al Policia — MUSERPOL;

n D

!\SFHTM&

=
N olkis

- Sof. 1ro Amanda Wilma Condori Sirpa, emite voto para Aprobar el
Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) de la Mutual
de Servicios al Policia — MUSERPOL;

- Sof. 1ro. (SP) Benjamin Mendoza Pardo, emite voto para Aprobar el
Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) de la Mutual
de Servicios al Policia — MUSERPOL;

- Sof. 1ro. (SP) David Walter Tarqui Chuquimia, emite voto para Aprobar el
Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) de la Mutual
de Servicios al Policia — MUSERPOL;

RESUELVEN:

PRIMERO: ABROGAR el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto

(RE-SP) aprobado mediante Resolucion de Directorio N°05/2016 de fecha 14
de enero de 2016.
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SEGUNDO: APROBAR el Reglamento Especifico del Sistema de
Presupuesto (RE-SP) de la Mutual de Servicios al Policia — MUSERPOL, en
sus 25 (veinticinco) articulos distribuidos en 3 (tres) capitulos y 2 (dos) titulos,
conforme las consideraciones de la presente Resolucion.

TERCERO: INSTRUIR al Director General Ejecutivo en su calidad de Maxima
Autoridad Ejecutiva de la MUSERPOL, el cumplimiento y socializacion del
Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto (RE-SP) de la Mutual de
Servicios al Policia— MUSERPOL.

CUARTO: Los informes y antecedentes descritos forman parte integral e
indivisible de la presente Resolucion.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE

o B A
EPRESENTANTE D %‘
SARGENTOP ¥ PERSU

DE SECTO
‘MUSERPOL”

KRESENTANTE DE SUBOFICIALE;

SAKEENTOS, POLICIAS Y ADMINISTRATIv.
DEL SERVICKO ACTIVQ  /

“MUSERPOL”

;% ‘ W [t
ANTE DE SUEC
SARGENTOS Y PERSONAL DEOSFE'g{ncL;IEo§
DEL SERVICIO PASIVO
MUSERPOL "
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TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1° Objeto y Alcance del Reglamento Especifico P,

l.- El presente Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto, establece los procesos"c: =

la elcborQCIon, presen‘rocnon ejecucion, evaluacion y modificacion del Presupuesto ‘e' ]

realizacion.

RS S
Il.- Las disposiciones del presente reglamento se aplicardn obligatoriamente por todas IO%. x\\l““fﬁ'“é«
unidades, servidoras y servidores pUblicos de la Mutual de Servicios al Policia - MUSERPOL. =5 V"%}E :

s Opa h

Articulo 2° Marco Normativo 7N

El Sistema de Presupuesto de la Mutual de Servicios al Policia - MUSERPOL, tiene como marco
normativo:

a) La Constitucion Politica del Estado;

b) Ley N°1178 de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales;

c) Ley N° 2042, de Administracién Presupuestaria, de 21 de diciembre de 1999.

d) Ley N°2137 de 23 de octubre de 2000, que modifica la Ley N° 2042.

e) Ley de Presupuesto General del Estado, que se aprueba en cada gestion.

f)  Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992 Responsabilidad por la
Funcion Publica modificado por el D.S. N° 26237 de 29 de junio de 2001

g) Decreto Supremo N° 3607 de 27 de junio de 2018, Modificaciones Presupuestarias

h) Resolucion Suprema N° 225558, de 1 de diciembre de 2005, de las Normas Bdsic Q%%'E%’z‘;ﬁf
Sistema de Presupuesto. \

i)  Directrices y Clasificadores Presupuestario aprobados por el Ministerio de Econ
Finanza Publicas en cada gestion.
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Articulo 3° Aprobacién del Reglamento Especifico

El Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto de la Mutual de Servicios al Policia — @203
MUSERPOL, debera ser aprobado por Resolucidn del Directorio, previa compatibilizacién por £
Organo Rector.

Para estos fines el Responsable de Presupuestos deberd elaborar el Proyecto de Reglamento Puseh
para su compatibilizacion por el Organo Rector del Sistema.
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Articulo 4° Revisidn y Ajustes del Reglamento Especifico

El Responsable de Presupuestos revisard el Reglamento Especifico, segun la dindmica
administrativa de la Mutual de Servicios al Policia — MUSERPOL o cuando se dicten nuevas

disposiciones legales y en su caso efectuard los ajustes al Reglamento.

SHEES, 0
SH A

S*\“.FBEI SR . L ) ]
. ! Reglamento gjustado deberd ser aprobado conforme lo previsto en el articulo precedente.

%
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/e Hirticulo 5° Difusic
Gy frae e Krticulo ifusion
USERR® ™/

El Director de Asuntos Administrativos, queda encargado de la difusion del presente
Reglamento Especifico.

| incumplimiento de lo dispuesto por el presente reglamento estard sujeto a responsabilidad
de acuerdo a lo dispuesto por la Ley N° 1178 y disposiciones legales vigentes.

Articulo 7° Previsién

En caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias, en la interpretacion del
presente reglamento especifico, estas serdn solucionadas en los alcances y previsiones de la
Ley N°1178, las Normas Bdsicas del Sistema de Presupuesto y demdas disposiciones legales
vigentes.

LR

NG/ LR

Articulo 8° Salvaguarda de Documentos

El Responsable de Presupuestos, es responsable de disponer las medidas administrativas para
la salvaguarda de documentos relativos a documentos del presupuesto.

Articulo 9° Organizacién y Responsabilidades Institucionales

Sin ser limitativo ni supletorio de disposiciones legales especificas inherentes a la materia, se
establecen las siguientes funciones y atribuciones especificas de los distintos niveles de la
organizacion de la enfidad respecto al funcionamiento del Sistema de Presupuesto:

a) El Directorio es responsable de:

1) Aprobar el presupuesto institucional;

2) Aprobar las modificaciones presupuestarias que incrementen o disminuyan el
presupuesto aprobado;

3) Aprobar modificaciones Infrainstitucionales;

4) Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto y las normas técnicas de
aplicaciéon en la enfidad;

5) Fiscalizar que los gastos se sujeten a los limites aprobados;

6) Aprobar los Estados de Ejecucion Presupuestaria Anual.
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b) La Mdaxima Autoridad Ejecutiva (MAE) es responsable de:

A
e o

1)  Cumplir y hacer cumplir las normas técnicas y administrativas respecto del Sistema m
Presupuesto;

2) Presentar al Directorio la ejecucion presupuestaria presentado por el Director de Asunto
Administrativos;

3) Evaluar y presentar el Proyecto de Presupuesto v la Ejecucion Presupuestaria Anual al
Directorio para su aprobacion, al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas para su
conocimiento.

SNTARIE
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c) El Director de Asuntos Administratives, es responsable de:

1) Cumplir y hacer cumplir la normativa del Sistema de Presupuesto; / '
2)  Autorizar las solicitudes de gastos de las distintas unidades, previa cerfificaciéon’de existi

. . = . . . L . SR Z2)
suficiente crédito presupuestario y recursos financieros disponibles; §§‘ V°B° :5
3) Coordinary dirigir la ejecucién presupuestaria de la entidad; %fgm ot «i;‘-;"'

4) Revisar y remitir la ejecucién presupuestaria a la MAE para su consideracién y tomar las Wyggaes ™
medidas necesarias para el cumplimiento del Plan Operativo Anual;

5)  Remitir informacion de ejecucion presupuestaria de la entidad al Ministerio de Economia
y Finanzas Publicas, en cumplimiento de disposiciones administrativas en vigencia y
cuando sea solicitado por las instancias facultadas;

é) Las estimaciones, cdlculos y previsiones respecto las actividades y proyectos de s
competencia a ser incorporados en el Proyecto de Presupuesto;

7) Laejecucion de los recursos presupuestarios asignados;

8) Elseguimiento y evaluacion del nivel de ejecucion de las modificaciones y/o ajustes a los
presupuestos asignados y a los presupuestos de gastos y recursos.

?) La elaboracion, el contenido y la ejecucién del presupuesto en coordinacién con las
unidades operativas y en funcidn del Plan Operativo Anual;

10) La estimacidn de recursos y su ejecucion;

11) La certificacion de los créditos presupuestarios previo a su gasto;

12) El procesamiento y emision de la informacion de ejecucion presupuestaria; Pk

13) B cumplimiento de las distintas normas legales y técnicas relativas al Sistema
Presupuesto. :

- -,@;;uw'Zg;:«.
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Articulo 10° Componentes del Sistema de Presupuesto

SR =
El Sistema de Presupuesto estéd compuesto por los subsistemas de: %%,
.. 2, , Tarqui '4‘
a) Formulacién del Presupuesto Cgeanes
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b) Ejecucidén del Presupuesto
c) Seguimiento y Evaluacion del Presupuesto
Articulo 11° Técnica Presupuestaria
La elaboracion del presupuesto se efectuard utilizando la técnica determinada por el

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, en su calidad de Organo Rector del Sistema de
Presupuesto.
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TiTuLo
COMPONENTES DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO

T
SR

S8 CAPITULO |
i )T?:?; SUBSISTEMA DE FORMULACION PRESUPUESTARIA

&
. 4 * 0y
Ty

, SECCION |
POLITICA PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL Y
ARTICULACION CON EL PLAN OPERATIVO ANUAL

Articulo 12° Definicién de la Politica Presupuestaria Institucional
- ’f"Lo MAE, establecerd Ia politica presupuestaria de la entidad, sujeta a las definiciones de
~_ pofitica del Gobierno, contenidas en las Directrices de Formulacién del Presupuesto, que para
1 ada gestion emite el Organo Rector y a ofras disposiciones especificas inherentes a la
materia.

R TREE Articulo 13° Ariculacién con el Plan Operativo Anual

RN, .
N E‘rfc}‘;

Q
O

El presupuesto anual se articula con el Plan Operativo Anual programando acciones de corto
plazo vinculados a una categoeria programdatica.

#“X
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SECCION I
PROCESOS DE ELABORACION DEL PRESUPUESTO

— Articulo 14° Procesos de Elaboracion del Presupuesto
(q.?:{\nwlg‘f:{r;

:La elaboracion del Presupuesto de la enfidad, comprende os siguientes procesos:
a) Estimacién del Presupuesto de Recursoes;

b) Definir la Estructura Programdtica;

c) Programacion del Presupuesto de Gastos.

Articulo 15° Estimacién del Presupuesto de Recursos

l.- La MAE de la entidad, a fravés del Responsable de Presupuestos estimard los recursos a
inscribir en el presupuesto, considerando:

a. Las asignaciones por fransferencias de créditos o donaciones;
b. Saldos disponibles de Caja y Banco;
c. Donaciones.

En cada rubro deben asignarse los montos brutos a recaudar, sin deduccién alguna,
identificando la fuente de financiamiento, el organismo financiador, el cédigo de la entidad
de transferencia.

Los montos seialados para el Presupuesto de Recursos son de cardcter indicativo excepto en el
caso de endeudamiento que es limitativo.

Av. 6 de aaosto N2354 Zone Sopotachi - Telglone 2-442270 ~ Fax £-44018%
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Il.- La estimacion de recursos a inscribir, deberd considerar:

a) Para fransferencias, los montos comunicados por la entidad otorgante;

b) Para financiamiento especifico de programas y proyectos de inversién, donaci %
directas y fransferencias por créditos y donaciones, conforme a los convenios #
financiamiento o contratos suscritos;

c) Para ofros ingresos, memorias de cdélculo de precios y cantidades;

d) ParaSaldos de cajay bancos, de acuerdo a su origen, la distribucion de gastos coryn

y de inversién.

B

x\

tes.

Arficulo 16° Estructura Programadtica del Presupuesto de Gastos

La MAE de la enfidad a través del Responsable de Presupuestos con la participacion de las
unidades involucradas en la elaboracién del Presupuesto, definird la estructura progromahg Qg'gﬁ 4&
gue permita el cumplimiento de acciones a corto plazo del POA, asi como el pc:gcs~
obligaciones por fransferencias y deudas.

o
Afm‘
Wld L§/

08434 )

aﬁ‘uana

)

RN
",'f

La apertura programdtica deberd considerar lo dispuesto por las Directrices }%{@ER\"“
Formulacién Presupuestaria emitidas por el Organo Rector.

Articulo 17° Elaboracién del Presupuesto de Gastos
l.- La MAE con la participacion de las unidades involucradas, elaborard el Presupuesto

Gastos, asignando los recursos definidos, para cada accién de corto plazo, en el Pl
Operativo Anual.

La programacion debera efectuarse conforme a las categorias programdaticas de gasto
definidas en la estructura programdtica, identificando la partida de gasto, fuente dess
financiamiento, organismo financiador, cédigo institucional de la entidad receptora d 5
transferencias, Direccion Administrativa, Unidad Ejecutora y otra informacion requerida por
Organo Rector.

Los montos sefalados en el Presupuesto de Gastos constituyen limites de gasto.

Il.- La programacién tomard en cuenta todos los gastos que se estimen devengar en la
gestion fiscal, independientemente de que estos gastos devengados sean pqgodos ,ugg“m
considerando que: Vepo %z
% \B?w; “
a) Paralos gastos mensuales recurrentes, como el pago de sueldos y servicios bdsicos: y,:a“‘“'c“\ =
deberd contemplarse la programacién por los doce meses; ki
b) Para gastos de programas y proyectos especificos, deberd contemplarse las
estimaciones efectuadas por las unidades involucradas en Proyectos de Inversion
y en el Programa Nacional de Inversion;
c) Para programas y proyectos especificos, deberd contemplarse a las estimaciones
por partida de gasto.

7

oA [
£ SEH{/

5

lll.- El presupuesto de servicios personales deberd contemplar:
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a) La partida 11700 sueldos conforme a la escala salarial aprobada. En caso de
requerimiento de creacion de Items, aplicacion del incremento salarial, podrdn
incorporarse como previsiones presupuestarias en el sub. Grupo 15000, incluyendo
los costos emergentes por pago de aportes patronales, antigledad y ofros.

b) El Bono de Antigledad conforme la antigiedad prevista de los servidores, de
acuerdo a la escala establecida del salario minimo nacional previsto por el
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

c) La partida 11400 aguinaldos considerando el salario basico, bono de antigbedad
(total ganado mensual).

d) Las partidas referidas a los aportes patronales se calculardn sumando los importes
presupuestados de las partidas 11200 Bono de Antigledad, 11700 Sueldos, 11930
Incentivos Econdmicos (cuando corresponda), 12100 Personal Eventual y
calculando: aportes de salud, aporte a la Gestora Publica de la Seguridad Social
de Largo Plazo para cubrir riesgos profesionales, aportes para la vivienda, aporte
solidario, de acuerdo a normativa vigente.

CHTES
1§20 DE 57 . .z
S 0% Articulo 18° Aprobacién del Anteproyecto d= Presupuesto

’vz*,emama_}? El Anteproyecto de Presupuesto de la enticad deberd ser aprobado por Resolucion de
Userr® " Directorio, conforme el siguiente procedimiento:

a) El Presupuesto de la Entidad deberd incluir el siguiente contenido minimo:

1) Presupuesto de Recursos, desagregado por rubros, fuente de financiamiento,
organismo financiador y codigo de la entidad de fransferencia.

2) Presupuesto de Gastos, enmarcado enlos limites de financiamiento establecidos
por Ley, estructurado en categorias programaticas, sefialando sus fuentes de
financiamiento, organismo financiador y cédigo de la entidad de transferencia.

3} Escala aprobada de sueldos y planilla presupuestaria referencial, incluyendo
sueldos, aportes patronales, aguinaldos y ofros.

4) Oftros que se considere necesarios.

Ay
ek
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gy O

b) El Director de Asuntos Administrativos, elaborard el informe de presentacion del
Anteproyecto de Presupuesto, justificando técnicamente el alcance y contenido.

¥
Sy

c) Bl presupuesto de la entidad serd presentado por el Director de Asuntos
Administratives, una vez aprobado remitird el presupuesto al Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas para su incorporacion en el Presupuesto General del Estado.

Articulo 19° Presentacién del Anteproyecto de Presupuesto al Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas.

Aprobado el Anteproyecto de Presupuesto de la entidad deberd ser remitido al Ministerio
de Economia y Finanzas Publicas, para su incorporacién en el Proyecto del Presupuesto
General del Estado.

£y oo ameiot FRDDL A P nanes
Av. & de agosto N°2354 Zona
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CAPITULO I

SUBSISTEMA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA kS

Articulo 20° Programacién de la Ejecucion Presupuestaria

El Responsable de Presupuestos, en coordinacién con las dreas operativas y en
concordancia con el Plan Operativo Anual, programard la-ejecucién fisica y financierg-" 7>
mensual, estableciendo los compromisos, gastos y pagos mdaximos a contraer, devengdy
y efectuar, respectivamente. \

La programacion de la ejecuciéon del presupuesto de gastos se compatibilizard
flujos de Caja y serd sometida a consideracion Director de Asuntos Administrativos, esta
programacion podrd ser ajustada mensuvalmente.

S

Articulo 21° Ejecucién del Gasto
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El Director de Asuntos Administrativos, y a quien éste delegue de manera formal, estd “senpo
facultado para autorizar gastos y ordenar pagos.

Estas facultades se regirdn por disposiciones internas, concordantes con normas vigentes
tales como la Ley N°1178, Normas Bdasicas de los Sistemas de Administracion de Bienes

Servicios, Administracién de Personal, Tesoreria y Crédito PUblico y Normas de Controg
Interno de la Contraloria General del Estado, entre otras Fugenpoy *

Articulo 22° Ajustes en la Ejecucién de Gastos

Cuando se evidencie que la ejecucidn de recursos no alcance los montos programado @ﬁi\‘i‘%%'éfé‘}f

el Director de Asuntos Administrativos deberd disponer las medidas administrativas pofes veBs 2%
regular el gasto, evitando la generacién de deuda. 2

532
=2

Articulo 23° Modificaciones Presupuestarias

Las modificaciones presupuestarias que se requieran introducir, deberdn observar las
disposiciones especificas contenidas en el Reglamento General de Modificaciones

o
Presupuestarias, aprobado para el Sector PUblico. :

50

eI

'Eﬁk‘%:“'

; &Jvo_ o"}‘:‘i,

‘&% sol 1l n =
El Director de Asuntos Administrativos queda encargado de disponer las medidas%i:’f?;é}?,f;
regulaciones administrativas para la realizacion de estas modificaciones. "Userp0

CAPITULO 1lI )
SUBSISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA EJECUCION PRESUPUESTARIA

Articulo 24° Informe de la Ejecucién Presupuestaria
El Director de Asuntos Administrativos, preparard la informacién mensual sobre la

ejecucion fisica y financiera del presupuesto, identificando los desfases entre lo
programado y lo ejecutado, y remitfird esta informacion para su evaluacidn y posterior

Ay n e NS O Bl ~
Av. b de agosto NP2354 Zoy
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presentacion al Ministerio de Economia y Finanzas PUblicas, conforme dispone la Ley N°
2042 de Administracion Presupuestaria.

Arficulo 25° Seguimiento y Evaluacién Presupuestaria
ST
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lgiade s=del Presupuesto de la entidad y comparard los avances de acciones de corto plazo
.+ sefalados en el Plan Operativo Anualy las asignaciones presupuestarias.
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Segun los resultados de la evaluacién, el Director de Asuntos Administrativos, promovera
las acciones administrativas para el cumplimiento del Plan Operativo Anual, o en ofro caso
para determinar las responsabilidades y sanciones por incumplimiento.
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