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CONVOCATORIA PÚBLICA EXTERNA​
REF. URH. - 008/2025​

ASISTENTE DE RECEPCIÓN II 
​
La Mutual de Servicios al Policía MUSERPOL, requiere incorporar personal que 
ocupe el puesto de: Asistente de Recepción II, dependiente de la Dirección de 
Estrategias Sociales e Inversiones. 

REQUISITO: 

●​ Título de Técnico Superior o Egresado Universitario en Turismo y Hotelería y/o 
ramas afines. 

REQUISITOS COMPLEMENTARIOS: 

●​  Tener disponibilidad de tiempo completo e inmediato. 
●​  Capacidad de trabajar en equipo y bajo presión. 
●​  Idioma nativo. 
●​  Libreta de Servicio Militar (varones). 

EXPERIENCIA INDISPENSABLE: 

●​ Experiencia Laboral de 2 años a partir de la emisión del Certificado de Egreso 
Universitario o Título de Técnico Superior en Instituciones Públicas o Privadas. 

●​ Experiencia Laboral específica de 1 año en administración hotelera y/o 
atención al cliente. 

CONOCIMIENTOS EN: 

●​ Ley 1178. 
●​ DS 1446. 
●​ Ley 2027. 
●​ Ley 23318 – A. 
●​ Experiencia en atención al público. 
●​ Conocimiento en Marketing. 
●​ Conocimiento en estudio de mercado. 
●​ (Valoración mediante examen técnico). 

SE OFRECE: 

Haber Básico de Bs 4.385.- 

Las personas interesadas podrán recabar el formulario de postulación (formato 
establecido por la entidad) en la página virtual https://www.muserpol.gob.bo/ o en la 
Unidad de Recursos Humanos, para su posterior entrega en sobre cerrado indicando 
el cargo de referencia (documentada). 

Las postulaciones se recibirán hasta hrs. 15:00 del 5 de agosto de 2025 en Av. 6 de 
agosto No. 2354 en oficinas de Recursos Humanos (La Paz - Bolivia). 


