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= GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP .lMUTU!L’DEssgﬂﬁsgg.I&L

REQUISITOS PARA EL REGISTRO DEL BENEFICIARIO AL
SISTEMA DE GESTION PUBLICA- SIGEP

PARA PERSONAS NATURALES:

1. Cédula de Identidad actual

Si cumple los requisitos, podra
efectuar su registro en linea,
accediendo al sitio web:

2. Correo electronico
l\/l S/ https://sigep.sigma.gob.bo/
Yol

3. Datos de direccion

4. Cuenta Bancaria
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP

REGISTRO DE PERSONAS NATURALES
AL
SISTEMA DE GESTION PUBLICA - SIGEP

GUfA DE USUARIO - REGISTRO DE BENEFICIARIOS SIGEP
El usuario debe conectarse al sistema a través del sitio web:

‘ﬁ https://sigep.sigma.gob.bo/

800-10- 63317

Figura N° 1

» Una vez conectado al sistema, haga un clic en el botén INGRESAR que se tiene
en el recuadro como: INGRESO PARA BENEFICIARIOS
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https://sigep.sigma.gob.bo/

800-10-6337

Figura N° 2

» El sistema habilitara el Formulario de Registro en linea para

informacion respectiva.

Ministeno de
ECONvOMiA
FINANZAS PUBLICAS
| tarane rinninacionai ai soivi J

BENEFICIARIOS
BENEFICIARIO MODIFICACION/VALIDACION
PRODUCCION-Server: 172-6091
PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET

GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP

Hacer clic
en

Ingresar

el ingreso de la

DS EBEEA? & RRIHIB-

Perfil: 71
Usuario: USUARIOINTEF
Entidad: Tnges) Par Beneicars 2 Regitrales
D.A.E' UE.: T b ]
Gestion: 2020 -
Z[Dk% 0 oo e st
Cerrar Sesic bzt e e e g
R |
G g | Dy b e

Ingreso Para Beneficiarios ya Registrados

Tipo de Documento: | v

Documento:

bk =

* Ingrese Texto de Imagen:

Ingresar | Ingresar para Regenerar Pin | Nuevo Beneficiario |

ENo estas registrado como Beneficiario?

| . Instructivo para registro de Personas Naturales

[ . Instructivo para registro de Empresas Unipersonales
| L Instructivo para registro de Empresas Juridicas

Figura N° 3

O

Primero debe ingresar lo
que el texto de imagen le
indica.
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Ingreso Para Beneficiarios ya Registrados

Tipo de Documento: | Y

2bkih =

* Ingrese Texto de Imagen: | 2bkfb

Documento:

Ingresar |

= GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP

Ingresar para Regenerar Pin | Nuevo Beneficiario |

Segundo debe hacer
clic en: Nuevo
Beneficiario

£No estas registrado como Beneficiario?
_.. Instructivo para registro de Personas Naturales

L. Instructivo para registro de Empresas Unipersonales
. Instructivo para registro de Empresas Juridicas

Figura N° 4

PASO 1.- DATOS GENERALES

®

En Categoria — Sub Categoria, de las listas de valores debe seleccionar las

opciones “Privado” y “"Natural”

BENEFICIARIOS
Ministerio de PERSONAS NATURALES
PRODUCCION-Server: 172-6091
ECON\P MiA PERFIL DE USUARIOS DE INTERNZ
FINANZAS PUBLICAS
IO TR TN T

D9 /EEB9 & LLIHIB-

Seleccionar
como: Privado

osUAN0: USUARIOINTERNE
Entidad:

DA UE.:

Gestion: 2020

Cerrar Sesion

0

[0]Paso 1 : Datos Generales | Categoria - Sub Categoria
* Categoria: sy *Sub Categoria:
Paso 2 : Datos Direccidn |Privado ‘
Buscar... I

Paso 3 : Datos Representane Razon Social

Paso 4 Datos Habilitados | Documento de Identificacion

Paso 5 : Datos Cuentas Bangi Datos del Beneficiario

Figura N° 5

©
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP

BENEFICIARIOS .
T g PERSONAS NATURALES Seleccionar
ECONOMIA PRODUCCION-Server: 172-6091 como: Natural

PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET

=
FINANZAS PUBLICAS

ERTARS FLORINAEINNAL BI BALINIR

‘ Cerrar Sesion

DO EE?2/ &8 LG IHIB~ ] 2)

[0l Paso 1 ; Datos Generales | Categoria - Sub Categoria
* Categoria: | Privado x| = Sub Categoria: | A
[] Paso 2 : Datos Direccin Duridico |
Natural !
[ Paso 3 : Datos Representany Razon Social Unipersonal
Razon  Buscar...
Sodial:
[] Paso 4 : Datos Habilitados ‘
Documento de Identificacion
[] Paso 5 : Datos Cuentas Bangi
Datos del Beneficiario J
Figura N° 6

» La informacién que registre se validara con el SEGIP.

» Si su nimero de documento tiene complemento el sistema le pedira que
registre este dato cuando seleccione el botdn SIGUIENTE.

» Es de caracter obligatorio el registro de un “Correo Electronico”, siendo que
posteriormente el sistema confirmara el registro con un mensaje automatico al
correo registrado.

& Paso 1 : Datos Generales Categoria - Sub Categoria

* Categoria: | Privado x|  Sub Categoria: | Natural -

] Paso 2 : Datos Direccién

Razon Social
Paso 3 : Datos Representante
Razon
Social:
Paso 4 : Datos Habilitados

Documento de Identificacion

Paso 5 : Datos Cuentas Bang Tipo de documento: | Cédula de Identidad | o = Nrg; 123456 Complemento Expedido: [ LA PAZ |
cumen’
Documento Adicional
Tipo de Documento: ‘ | Nro. Documento:
Datos del Beneficiario
Primer Apellido: | TORRICO * Estado Civil:
Segundo Apellido: | MENDEZ * Fecha Nacimiento: | 1/01/1960  [&5
*Nombres  jyaAN PABLO * Pais: | BOLIVIA
Apellido Casada. | = Email: | JuanPerezTorrico@gmail.com

Formato Informacion v 3 3 Sv4 =

Ingrese Texto de la Imagen | 335v4

-

Figura N° 7
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP .lMUTuun: SERVICIOS AL POLICIA
Miniddenio de FERSUNAS NAIUKALES U3uaNy, UIUARIVINI CRNE
8 - 168- Entidad:
ECONOMIA PRODUCCION-Server: 168-6091
o \P PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET DA: UE.:
FINANZAS PUBLICAS estion: 2020
En el caso IO ORI
que su estado Cerrar Sesion
civil sea 0R9 ® E 0 0
Alx v
CASADO(A) o P :
VIUDA: } . . R
1: Datos Genersles | Categoria - Sub Categoria
Donde .
. * Categoria: | Privado ¥|  Sub Categoria: | Natural v
AL 2 Datos Direccidn
Formato
Informacion: |- . pepeceay Razon Sodial
seleccionar Razon
N Sodial:
de acuerdo a  \ Datos Habiliados
la Documento de Identificacion
informacidn 5 Cuentas Bang -
. #Tipo de documento: | Cédula de Identidad ¥ #Nro. | 167112 Complemento | 1R Expedido: LA PAZ =
registrada en Documento
el SEGIP y su
.. Documento Adicional
estado civil.
Tipo de Documento: M| Nro. Documento; Expedido: v

Datos del Beneficiario

Primer Apellido: | JOHNS *Estado Civil: | CASADO(A) v

Segundo Apellido: MONJE * Fecha Nadimiento:  2/05/1942 ['.5&)
* Nombres: JAIME * pais; | BOLIVIA i

Jlido Casada: #Emall: jaimejohns1942@gmail.com

SpUEE =

Ingrese Texto de la Imagen 5pd6é

No Utiliza Apellido de Casada
Utiliza Apellido de Casada can un solo Apellido.
Utiliza Apellido de Casada con Todos los apellidos.

Llenados estos
datos debe
hacer clic en el
botén
SIGUIENTE

NOTA IMPORTANTE SOLO PARA CASOS DE CASADO(A) o VIUDA

- En el caso de varones — CASADO, seleccionar “No Utiliza Apellido de Casada”.
En el caso de mujeres — CASADA, seleccionar “Utiliza Apellido de Casada con un solo Apellido” o “Utiliza

Apellido de casada con Todos los apellidos” en funcidn a lo registrado en su Cedula de Identidad.
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP

BENEFICIARIOS Perfil: 71
; Miniteio de REGISTRO DE DIRECCIONES DE BEN Ustario: USUARIOINTERNE

/ ECO NOMi A PRODUCCION-Server: 246-6091 Entidad:

V— PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET geitmn Uzgza
z & FINANZAS PUBLICAS :
PASO 2.- DATOS DE DIRECCION MW ST

El beneficiario debe llenar los datos de Cerrar Sesion
9 BEH9 & LG B v |/[AReortesAdconses 0

direccion:

[ Paso 1 : Datos Generales | Identificacion del Beneficiario

a) Ciudad - (ejemplo: La Paz, Sucre, etc.)

Razon Socigl:  JUAN PABLO MENDEZ TORRICO

b) Loca“dad 9 (eJem p|0: La PaZ) P 2: 05D Tipo de Identificacion: | Cédula de Identidad v Documenty 123456 Expedido:  L.P.
c) Pais > (ejemplo: Bolivia). s Represetang
d) Direccion = llenar la direccidon actual del -
beneficiario segun se muestra en la figura . ‘. " oucat LA paz “pofs: [B0VA Y]
4 Localidad: LA PAZ Telefono: 222351...
, . Direccion: CALLE PORTOCARRERO N 1937 ZONAVILLA CO1 - Celdar: 7251731
e) Teléfono, celular, codigo postal y fax Casla Posa Fac

llenar si tiene.

f) Una vez llenado el beneficiario presiona el
botdn siguiente.

<< Anterior | Siguiente >>

Figura N° 8 ( ” )
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= GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP '.uunm. DE SERVICIOS AL POLICIA

PASO 3.- REPRESENTANTE

Para el caso de las Personas Naturales, el sistema identifica a la misma persona
como representante de si mismo.

BENEFICIARIOS Perfil: 71 E
Mt de REGISTRO DE REPRESENTANTES OE BEN mw
PRODUCCION-Server: 172-6091 :
% ECONOMIA PERSIL DE USUARIOS OF INTERNET DA: UE:

Y Gestién:
FINANZAS PUBLICAS A%
OO OO

\ el
D5 B85 6 U5 5 Sl @ °]
Razon Socal: 1 JUAN PABLO MENDEZ TORRICO ]
Tipo de 1destficandn:  Cédula de Identidad Documento: | 123456 | Expedido: | LP- -

[J Paso 3 : Datos Representante

[B Paso 4 : Datos Habilrad -
Datos : Representantes
[B Paso 5 : Datos Cuentas Bang D Nuevo Representante [ Guacdar @) Cancelar

— = ey

Figura N° 9
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP Ql.uwuy n§ss§mos AL POLICIA

DATOS DEL REPRESENTANTE:

BENEFICIARIOS Pt 71
A REGISTRO DE AEPRESENTANTES OF SEn Unusro: U3uaRtomnTenn
ECONOMIA CAPAZCP . Server: 196-7013 Enteac:
h PERFIL OF USUARICS DE INTERNEY DA US:
FINANZAS PUBLICAS Sao oxs
L

Presionar el
botén: Nuevo
Representante

[ Aressers camese |
A9 0892 & L H B~

- Posteriormente presionar el botén: Guardar

: Pt 31

Mo e REGISTRO D¢ ot sen Usuwno: UsUAR tOTHTRRN
ECONOMIA PERTIL OF USUARIGS OF INTERNET DA UB:
FINANZAS PUBLICAS el
| Amssare carases |
A9 0892 & LLIH B~ o
P30 | 1 D3tos Genervies | identificacitn del Beneficirio
paso 2 - Datos Drecode | " SO0 INAD ESPEI0KATERIE. — :
L > Too 3¢ intficaosn: CIGUS 36 Mentead =] Docurmento: 11110851 ©0e000: LA PA2 =
{5 Paso 3 : Datos Reorasentard
I "0 4 : Datos -
8 Pazo 5 : Datos Cuertas Sany
=l e Y
Legn
< e sy »
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP ..MuruAL DE SERVICIOS AL POLICIA

PASO 4.- HABILITADOS (Opcional)

El usuario selecciona la opcion “Nuevo Habilitado"” el
sistema habilita un nuevo regqistro.

En esta pantalla se registra la informacién de
personas habilitadas para recoger cheques cuando
el pago sea de Gobiernos Autonomos
Departamentales, Municipales y/o Universidades.

https://sigep sigma.gob.bo/beneficiarios/faces’s | € || Q Busca a3 A =
BENEFICIARIOS 10/10/2016 - 16122
REGISTRO DE HABILITADOS Perfi: 71
PRODUCCION-Server: 195-6091 # e
PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET ;f; ARECTRTES
D
Ges!
Cerrar Sesion
Identificacion del Beneficiario
NNNNNNNNNNNNNNNNNN
ments 123456
=3 -
3 Paso 4 : Datos Ha 5
i Paso 4 :Datos Hebiltados | pa0c de Habilitados
L 2 [ Nuevo Hablitado | Guardar Cancelar
15 Paso 5 : Datos Cuentas Bancz . 2 "
Tipo de p | : =
Opcones 1dentificacion »Nro. Documento 1Ccﬂ\pcm:nm:r BExpedido Primer Apefido Segundo Apelido Apelido Casac
No data to dsplay
s<amere [SoSRR

Figura N° 10

Al finalizar el registro el
usuario debe seleccionar
la opcion “"Guardar”.
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP l.nu‘ruunssﬂmclosumucu

PASO 5.- CUENTAS BANCARIAS

» El registro de por lo menos una cuenta bancaria es obligatorio para Beneficiarios que reciben pagos del
Tesoro General de la Nacidn.

» El usuario selecciona la opcién “Nueva Cuenta Bancaria” y el sistema le habilitard un nuevo registro para
el ingreso de la informacion de la cuenta bancaria.

BENEFICIARIOS Perfil: 71 =
Ministeno de REGISTRO DE CUENTAS BANCIARIAS Usuario: USUARIOINTERNE
- : 240- Entidad:
NOMIA PRODUCCION-Server: 240-6091
Eco VO PERFIL DE USUARIOS DE INTERNET DA: UE:
FINANZAS PUBLICAS Gestion: 2020
[ dunass pieainacionii as seuva |
CONSULTAS DEL SIGEP » Permisos Iniciales + Cerrar Sesion
A9 BEE?2 &8 (L3 E| B~ | [LReportesAdicionales )
[ Paso 1 : Datos Generales | Identificacion del Beneficiario |
Razon Social: | ROCA TROCHE VANESSA JACQUELINE
[E]] Paso 2 : Datos Direccidn _—
Tipo de Identificacidn: | Cédula de Identidad > Documento: | 10931325 Expedido: | LA PAZ v
| Paso 3 : Datos Representante
— |

. Datos : Cuentas Bancarias
[ Paso 4 : Datos Habilitados
[j Nueva Cuenta Bancaria |L= Historial

[l Paso 5 : Datos Cuentas Bangi | Opciones Banco Cuenta Distrito Tipo de Cuenta Moneda Descripcion de |

Figura N° 11
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Figura N° 12
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP l.

Envio de Cuenta a Validacion

- Su Cuenta fue creada exitosamente, pero la cuenta debe ser
enviada a Validacion al Banco.

- ¢ Desea Enviar la Cuenta a Validacion al Banco. ?

Figura N° 13
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[E]Paso 1 : Datos Generales
[E] Paso 2 : Datos Direccion
[B]Paso 3 : Datos Representante
] Paso 4 : Datos Habilitados

[2]Paso 5 : Datos Cuentas Ban:

GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP

Identificacion del Beneficiario

Razon Sodial: ‘ ROCA TROCHE VANESSA JACQUELINE

Tipo de Identificacion: | Cédula de Identidad j‘ Documento: | 10931325 Expedido; ‘LA PAZ ﬂ‘
o
-
Datos : Cuentas Bancarias
7| Nueva Cuenta Bancaria w Historial
Opciones Banco Cuenta Distrito Tipo de Cuenta Moneda Descripcidn de

Figura N° 14

&
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» Posteriormente el sistema mostrara un mensaje de confirmacion, el cual deberd aceptar para concluir con
su inscripcién.

Figura N° 15
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SERPOL

o
. MUTUAL DE SERVICIOS AL POLICIA
—

» El sistema desplegara el mensaje de finalizacion de la inscripcidn, y enviara el PIN (clave secreta) al correo
electronico sefialado en el Formulario de registro en linea para futuras consultas y modificaciones.

GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP

wl
O

Figura N° 16
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP

PASO 6.- ABRIR CORREO ELECTRONICO
Usted debe abrir su correo electronico (Gmail o Hotmail u Outlook u otro)
proporcionado, y debe buscar en la Bandeja de Entrada, el correo o mensaje con
el nombre “Beneficiarios - SIGEP” tal como se muestra en la figura N° 17 y

debe hacer clic e ingresar.

MUTUAL DE SERVICIOS AL POLICIA
——

s
(?.iMUSERP

g2 80 & » “w © [ &)

b i CORREO 0 MENSAJE

N WA NRRUATRIEY PROYVIRD e

- Fo aden

J

- LU S
o Fouies i
. ’ LA A}
° o
-
. »

Figura N° 17

PASO 7.- ACTIVAR SU REGISTRO COMO BENEFICIARIO SIGEP

Una vez abierto el mensaje o correo “"Beneficiarios - SIGEP”, usted encontrara
un mensaje que le indica que su registro de Beneficiario alun no se encuentra
ACTIVO, para activarlo debe hacer clic e ingresar en el ENLACE DE ACTIVACION
gue se encuentra en medio, tal como se muestra en la figura N° 18.

Ministerio de Economia y Finanzas Publicas
Direccion General de Sistemas de Informacion Fiscal

BENEFICIARIOS
Envio de Nro. PIN

Seriorfa): YACA MORENO TANIA . Su registro de Beneficiarno fue creado exitosamente.

ISu registro de Beneficianio adn no se encuentra ACTIVO. pars activar su registro debe i ENLACE 2t
lcopre el enisce de sctivacion en la bamrs de direccion de su Navegsdor (Si no puede act de ACTIVACION
l= /os teleforios gue se encuentra en el pie de psgins de este mensasje)

I http /7122 168 101 123/BenActivacion-ViewController-contextroot/faces/activate jspx?hash=3037508141823 I

ISu Nro. PiIN es - 101027 . En Nro. Pin es la clave de acceso al portal de beneficianos, permitiendole administrar su
nforrmacion (Adicion de cuentas, modificar su Direccion. etc.)

Edificio Contraloria General del Estado, piso 7 Calle Colén esquina Indaburo La Paz, Bolivia

D
Teléfonos - (591-2)2200906 - 2202578 - 2205391 - 2205393 - 2204086 - 2205394 - 2202579 - 2203117 Fax : 2200128

Figura N° 18
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP MUTUAL DE SERVICIOS AL POLICIA

En el mismo correo o mensaje y debajo del enlace de activacién, usted encontrara
su PIN (Ver figura N° 19), el cual le servira para acceder al sistema.

BENEFICIARIOS
Envio de Nro. PIN

Serforfa). YACA MORENO TANIA . Su registro de Beneficiano fue creado exitosamente

registro de Beneficiano aun no se encuentra ACTIVO, para activar su registro debe ingresar al siguiente enlace o
jcopre el enlace de activacion e' la barra de direccion de su Navegador. (Si no puede activar su registro comuniguese
lo los teleforns ~ua ca anciar 19". el pre de pégina de este mensaje)

PIN

Activacion-ViewController-context-root/faces/activate jspx?hash=3037508141823

|
J PIN es = 101027

n Nro. Pin es la clave de acceso al portal de beneficianos, permitiendole administrar su
Sentas, modificar su Direccidn, etc.)

Figura N° 19

Por ultimo y después de hacer clic o ingresar en el enlace de activacién, usted
recibird un mensaje en recuadro, donde se le indica que su registro como
beneficiario ha sido activado correctamente, tal como se muestra en la figura
N° 20.

Activacion del registro de Beneficiario

Su registro como beneficiario ha sido activado correctamente
Ahora puede ingresar al sistema con su Identificacion de Beneficiario y PIN.

Ingresar al Sistema

Figura N° 20
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GUIA PARA REGISTRARSE COMO BENEFICIARIO SIGEP MUTUAL DE SERVICIOS AL POLICIA_

FUENTES Y CONTACTOS DE INTERES.

= SISTEMA DE GESTION PUBLICA - SIGEP
https://sigep.sigma.gob.bo/

= VIDEO - PROVEEDORES Y BENEFICIARIO SIGEP PROCESO DE REGISTRO
https://www.youtube.com/watch?v=8Y kantTWP8

= REGLAMENTO PARA ADMINISTRACION DE USUARIOS DEL SISTEMA DE
GESTION PUBLICA (SIGEP) - SEGUNDA VERSION
https://sigep.sigma.gob.bo/seguridad/guias/reglamentosigep2017.pdf

= PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD FISCAL
(https://www.economiayfinanzas.gob.bo/viceministerio-de-presupuesto-y-
contabilidad-fiscal.html)

= MUTUAL DE SERVICIOS AL POLICIA - MUSERPOL
http://www.muserpol.gob.bo/
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