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REQUISITOS PARA EL REGISTRO DEL BENEFICIARIO AL 

SISTEMA DE GESTION PÚBLICA- SIGEP

PARA PERSONAS NATURALES: 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

Si cumple los requisitos, podrá 

efectuar su registro en línea, 

accediendo al sitio web: 

 

 

 

 

 

 

https://sigep.sigma.gob.bo/ 

https://sigep.sigma.gob.bo/
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REGISTRO DE PERSONAS NATURALES 

AL 

 SISTEMA DE GESTIÓN PÚBLICA - SIGEP 

 

GUÍA DE USUARIO - REGISTRO DE BENEFICIARIOS SIGEP 

El usuario debe conectarse al sistema a través del sitio web:               

https://sigep.sigma.gob.bo/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura N° 1 

 Una vez conectado al sistema, haga un clic en el botón INGRESAR que se tiene 

en el recuadro como: INGRESO PARA BENEFICIARIOS  

https://sigep.sigma.gob.bo/
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Figura N° 2 

 El sistema habilitará el Formulario de Registro en línea para el ingreso de la 

información respectiva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura N° 3 

Hacer clic 

en 

Ingresar 

Primero debe ingresar lo 

que el texto de imagen le 

indica. 
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Figura N° 4 

PASO 1.- DATOS GENERALES 
En Categoría – Sub Categoría, de las listas de valores debe seleccionar las 

opciones “Privado” y “Natural”  

 

 

Figura N° 5 

Segundo debe hacer 

clic en: Nuevo 

Beneficiario 

Seleccionar 

como: Privado 
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Figura N° 6 

 La información que registre se validará con el SEGIP. 

 Si su número de documento tiene complemento el sistema le pedirá que 

registre este dato cuando seleccione el botón SIGUIENTE. 

 Es de carácter obligatorio el registro de un “Correo Electrónico”, siendo que 

posteriormente el sistema confirmará el registro con un mensaje automático al 

correo registrado. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura N° 7 

Aquí colocar su 

correo 

electrónico 

Seleccionar 

como: Natural 

JUAN PABLO 

Llenar SOLO si la 

cédula lleva 

alfanumérico 
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NOTA IMPORTANTE SOLO PARA CASOS DE CASADO(A) o VIUDA 

- En el caso de varones – CASADO, seleccionar “No Utiliza Apellido de Casada”. 
- En el caso de mujeres – CASADA, seleccionar “Utiliza Apellido de Casada con un solo Apellido” o “Utiliza 

Apellido de casada con Todos los apellidos” en función a lo registrado en su Cedula de Identidad.  

Llenados estos 

datos debe 

hacer clic en el 

botón 

SIGUIENTE 

En el caso 

que su estado 

civil sea 

CASADO(A) o 

VIUDA: 

Donde 

menciona 

Formato 

Información: 

seleccionar 

de acuerdo a 

la 

información 

registrada en 

el SEGIP y su 

estado civil. 
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PASO 2.- DATOS DE DIRECCIÓN 
El beneficiario debe llenar los datos de 

dirección:  

a) Ciudad  (ejemplo: La Paz, Sucre, etc.). 

b) Localidad  (ejemplo: La Paz) 

c) País  (ejemplo: Bolivia). 

d) Dirección  llenar la dirección actual del 

beneficiario según se muestra en la figura 

4. 

e) Teléfono, celular, código postal y fax 

llenar si tiene. 

f) Una vez llenado el beneficiario presiona el 

botón siguiente. 

 

 

 

 

 

   Figura N° 8

LA PAZ 

LA PAZ 

222351… 

7251731… 

JUAN PABLO MENDEZ TORRICO 

123456 
L.P. 
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PASO 3.- REPRESENTANTE 
Para el caso de las Personas Naturales, el sistema identifica a la misma persona 

como representante de sí mismo. 

 

Figura N° 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

RAZÓN SOCIAL: Nombre del Titular 1 

5 

TIPO DE IDENTIFICACIÓN:  Documento en el que constan 

el nombre y otras informaciones de una persona, y que 

sirve para identificarla. Ej.: Cédula de Identidad 

EXPEDIDO: Departamento en el cual se emitió el 

documento de identidad C.I. Ej. L.P., OR.  

TIPO DE IDENTIFICACIÓN: Cédula de Identidad 

DATOS DEL REPRESENTANTE: En este punto para 

las Personas Naturales es el mismo Titular, la 

información es generada de manera automática 

por el sistema. 

2 

3 

4 

JUAN PABLO MENDEZ TORRICO 

123456 Cédula de Identidad L.P. 
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DATOS DEL REPRESENTANTE:  

 

 

- Posteriormente presionar el botón: Guardar 

 

 

Presionar el 

botón: Nuevo 

Representante 

 

JUAN PABLO MENDEZ TORRICO 

JUAN PABLO MENDEZ TORRICO 

123456 

En este punto para las Personas 

Naturales es el mismo Titular 

Cédula de Identidad L.P. 
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PASO 4.- HABILITADOS (Opcional)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura N° 10 

 

 

 

 

El usuario selecciona la opción “Nuevo Habilitado” el 

sistema habilita un nuevo registro. 

En esta pantalla se registra la información de 

personas habilitadas para recoger cheques cuando 

el pago sea de Gobiernos Autónomos 

Departamentales, Municipales y/o Universidades. 

Al finalizar el registro el 

usuario debe seleccionar 

la opción “Guardar”. 

JUAN P. MENDEZ TORRICO 

123456 L.P. 
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PASO 5.- CUENTAS BANCARIAS 
 El registro de por lo menos una cuenta bancaria es obligatorio para Beneficiarios que reciben pagos del 

Tesoro General de la Nación.  

 

 El usuario selecciona la opción “Nueva Cuenta Bancaria” y el sistema le habilitará un nuevo registro para 

el ingreso de la información de la cuenta bancaria.  

 

Figura N° 11 

 
a) Hacer Clic        en Nueva  

Cuenta Bancaria 
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Figura N° 12 

b) Llenar cada uno 

de los campos con 

su cuenta del 

banco. 

 

c) Una vez terminado de llena los 

datos dar clic en: Aceptar 
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  Figura N° 13 

d) Hacer clic en el 

botón: Si para poder 

validar la cuenta en el 

Banco. 
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Figura N° 14 

La descripción de la cuenta saldrá como Enviada, luego 

habrá que esperar a que el Banco valide la cuenta 

correctamente. 
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 Posteriormente el sistema mostrará un mensaje de confirmación, el cual deberá aceptar para concluir con 

su inscripción. 

 

Figura N° 15 
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 El sistema desplegará el mensaje de finalización de la inscripción, y enviará el PIN (clave secreta) al correo 

electrónico señalado en el Formulario de registro en línea para futuras consultas y modificaciones. 

 

 

Figura N° 16
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PASO 6.- ABRIR CORREO ELECTRÓNICO 
Usted debe abrir su correo electrónico (Gmail o Hotmail u Outlook u otro) 

proporcionado, y debe buscar en la Bandeja de Entrada, el correo o mensaje con 

el nombre “Beneficiarios – SIGEP” tal como se muestra en la figura N° 17 y 

debe hacer clic e ingresar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura N° 17 

 

PASO 7.- ACTIVAR SU REGISTRO COMO BENEFICIARIO SIGEP   
Una vez abierto el mensaje o correo “Beneficiarios - SIGEP”, usted encontrará 

un mensaje que le indica que su registro de Beneficiario aún no se encuentra 

ACTIVO, para activarlo debe hacer clic e ingresar en el ENLACE DE ACTIVACIÓN 

que se encuentra en medio, tal como se muestra en la figura N° 18. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figura N° 18 
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En el mismo correo o mensaje y debajo del enlace de activación, usted encontrará 

su PIN (Ver figura N° 19), el cual le servirá para acceder al sistema. 

 

 

  

 

 

 

 

                                                                           

 

Figura N° 19 

 

Por ultimo y después de hacer clic o ingresar en el enlace de activación, usted 

recibirá un mensaje en recuadro, donde se le indica que su registro como 

beneficiario ha sido activado correctamente, tal como se muestra en la figura 

N° 20. 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                               

 

 

Figura N° 20 
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FUENTES Y CONTACTOS DE INTERÉS. 
 

 SISTEMA DE GESTIÓN PÚBLICA – SIGEP 

https://sigep.sigma.gob.bo/ 
 VIDEO - PROVEEDORES Y BENEFICIARIO SIGEP PROCESO DE REGISTRO 

https://www.youtube.com/watch?v=8Y_kantTWP8 

 REGLAMENTO PARA ADMINISTRACIÓN DE USUARIOS DEL SISTEMA DE 
GESTIÓN PÚBLICA (SIGEP) – SEGUNDA VERSIÓN 

https://sigep.sigma.gob.bo/seguridad/guias/reglamentosigep2017.pdf  

 PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD FISCAL 
(https://www.economiayfinanzas.gob.bo/viceministerio-de-presupuesto-y-

contabilidad-fiscal.html) 

 MUTUAL DE SERVICIOS AL POLICIA - MUSERPOL 
http://www.muserpol.gob.bo/ 

https://sigep.sigma.gob.bo/
https://www.youtube.com/watch?v=8Y_kantTWP8
https://sigep.sigma.gob.bo/seguridad/guias/reglamentosigep2017.pdf
https://www.economiayfinanzas.gob.bo/viceministerio-de-presupuesto-y-contabilidad-fiscal.html
https://www.economiayfinanzas.gob.bo/viceministerio-de-presupuesto-y-contabilidad-fiscal.html
http://www.muserpol.gob.bo/

